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 بسمه تعالی

 

 

 

ن شتی درمانی استان همدا  دانشگاه علوم پزشكی و خدمات بهدا

 دانشگاه معاونت  آموزشی

 مركز مطالعات و توسعه آموزش علوم پزشكی

 نظری/عملی درس طرح فرم

 همكار محترم . . . . . . . . . 

، وسایل کمک رفتاری، روش تدریس  آموزشی/ لطفا در تكمیل طرح درس سعی گردد انطباق بین اهداف

و همچنین تعداد جلسات در نظر گرفته شده مطابق با  و روش ارزشیابی دانشجو در نظر گرفته شودآموزشی 

مثال: اگر نیم واحد نظری و نیم واحد عملی واحد ساعات آموزشی در  واحد درسی نظری و عملی  رعایت گردد.)

 (تكمیل گرددجلسه عملی دو ساعته  8جلسه دو ساعته نظری و  4درسی مدرس را تشكیل می دهد پس 

   

 

 (استموارد این بند ضروری  یهمه)تکمیل و مدرس مشخصات درس
 کامپیوتر عنوان درس : -

 طالب خداویسی :مدرسین/مدرسخانوادگی  نام ونام  -

 طالب خداویسینام و نام خانوادگی مسئول درس:  -

 علی محمدپور نام و نام خانوادگی مدیر گروه: -

 واحد 5/0    عمليواحد    ،          5/1    نظري       میزان واحد به تفکیک:نوع و  -

 علوم آزمایشگاهی: کارشناسی تحصیلی دانشجو مقطعرشته و  -

 1403-1402دوم  نیمسال  درس: زمان -

1 شماره لابراتوار -پیراپزشكی دانشكده:   مکان آموزش -
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سه
جل

 

روش  2حیطه یادگیری 1اهداف رفتاری سرفصل )عنوان(

 3تدریس

وسایل  زمانمدت

 آموزشیکمک

روش 

 4ارزشیابی

 مبانی سخت افزار 1

 و نرم افزار رایانه

 .نماید فهرست رارایانه  از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1

 مزایای رایانه نسبت به انسان و بلعكس را فهرست نماید. بتواند دانشجو -2

 .نماید فهرست رارایانه را  نسل های مختلف بتواند دانشجو -3

 را توضیح دهد.دانشجو بتواند تفاوت نسل های مختلف رایانه  -4

 کاربردهای رایانه در حوزه های مختلف را توضیح دهد. بتواند دانشجو -5

دانشجو بتواند رایانه ها را براساس قدرت پردازش و میزان حافظه دسته  -6

 بندی نماید.

دانشجو بتواند رایانه ها را براساس نحوه دریافت و نوع پردازش داده ها  -7

 دسته بندی نماید.

 )دانش(شناختی 

 شناختی )دانش(

 شناختی )دانش(

 شناختی )درک(

 شناختی )درک(

 شناختی )درک(

 

 شناختی )درک(

 

 ،یسخنران

پرسش و 

 پاسخ

 برد، وایت ساعت 2

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، گزینه ای

سوالات 

 تشریحی

مبانی سخت افزار  2

 و نرم افزار رایانه

 )باینری( را توضیح دهد.دانشجو بتواند سیستم دودویی  -1

به سایر مبناها و بالعكس را انجام  2دانشجو بتواند تبدیل عدد از مبنای  -2

 دهد.

 دانشجو بتواند اجزا سخت افزاری رایانه را فهرست نماید. -3

 دانشجو بتواند عملكرد اجزا سخت افزاری مختلف رایانه را توضیح دهید. -4

 ای مختلف رایانه را فهرست نماید.دانشجو بتواند انواع نرم افزاره -5

 دانشجو بتواند عملكرد نرم افزارهای مختلف رایانه را توضیح دهید -6

 شناختی )درک(

 شناختی )درک(

 

 شناختی )دانش(

 شناختی )درک(

 شناختی )دانش(

 شناختی )درک(

 ،یسخنران

پرسش و 

 پاسخ

 برد، وایت ساعت 2

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، گزینه ای

سوالات 

 تشریحی

                                                           
 گیری باشد. اندازهباید از افعالی استفاده شود که عینی و قابل بنابراین در زمان نگارش است  دادهرخ یادگیری شود مشخص تا دهند بروز خود از باید فراگیران که ایویژه رفتارهای 1

 شود.مشخص می (Cognition, Affective, Psychomotor) حرکتی -شناختی،عاطفی و روانی :حیطه یادگیری( نوع Bloom’s Taxonomyبندی کرده است)مدل بلوم که اهداف آموزشی را طبقهبا توجه به  2
 و.... انتخاب شود  PBLروش تدریس متناسب باهدف آموزشی مانند سخنرانی، بحث گروهی، ایفای نقش،3
 تكلیف و..../ یا تشریحی(، پروژه MCQشود. مثل پرسش و پاسخ، کوئیز ) در هر جلسه در صورت وجود ارزشیابی، نحوه انجام آن مشخص 4
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 محیطآشنایی با  3

 و word افزار نرم

 ویرایش ابزارهای

 متن

 فهرست را Wordنرم افزار  از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1

 .نماید

 .نماید فهرست رارا  Wordنرم افزار  مهم اجزاء و مفاهیم بتواند دانشجو -2

 مراجعه طریق از راWord  افزار نرم های قابلیت و امكانات بتواند دانشجو -3

 .نماید کشف افزار نرم مختلف های قسمت به

ایجاد و  Word  افزار نرمدر  جدید فایلبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -4

 باز نماید.

ایجاد و یاز  Word  افزار نرمدر  جدید فایل به طور مستقل بتواند دانشجو -5

 نماید.

 فایل ایجاد برای ورد آماده های قالب ازبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -6

 استفاده نماید. جدید

 فایل ایجاد برای ورد آماده های قالب از به طور مستقل بتواند دانشجو -7

 استفاده نماید. جدید

 نماید. ذخیرهرا  شده ایجاد فایلبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -8

 نماید. ذخیرهرا  شده ایجاد فایل مستقلبه طور  بتواند دانشجو -9

 را انجام دهد. فونت خصوصیات تنظیماتبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -10

 را انجام دهد. فونت نوع تنظیمبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -11

 نماید تنظیمرا  فونت سایزبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -12

 ضخیم و دار خط رو دار، خط زیر مورب،با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -13

 را انجام دهد. متن کردن

 را انجام دهد. متن به دادن سایهبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -14

را متن  زمینه پس رنگو  متن رنگبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -15

 نماید. تنظیم

 زیر مورب،به طور مستقل تنظیمات سایز، رنگ، نوع فونت،  بتواند دانشجو -16

 تایپ شده را انجام دهد. متن کردن ضخیم و دار خط رو دار، خط

را انجام  لیست به Bullet کردن اضافهبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -17

 دهد.

 شناختی )دانش(

 شناختی )دانش(

 شناختی )کاربرد(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف
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 را انجام دهد. لیست به عدد کردن اضافهبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -18

 ایجاد نماید. ای مرحله چند های لیستبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -19

و اعداد لیست ایجاد  Bulletبه طور مستقل با استفاده از  بتواند دانشجو -20

 نماید.

 شناختی)به کاربستن(

آشنایی با  4

 ویرایش ابزارهای

 متن

 را انجام دهد. بالعكس و متن کردن تورفتهبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -1

را  پاراگراف چینشو  متن جهت اتتنظیمبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -2

 انجام دهد.

 را انجام دهد. ها پاراگراف تنظیماتبه طور مستقل  بتواند دانشجو -3

 فهرست را( Styles) های قالب از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -4

 .نماید

 متن فرض پیش( Styles) های قالب ازبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -5

 استفاده نماید.

 ایجاد نماید. جدید قالب یکبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -6

 بر اعمال و متن بندی قالب کردن کپیبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -7

 را انجام دهد. دیگر متنی روی

روی پاراگراف  به طور مستقل یک قالب جدید ایجاد و بر بتواند دانشجو -8

 های مختلف اعمال نماید.

( Findعملیات جستجو ) Wordسند  دربا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -9

 را انجام دهد.

عملیات جایگزینی  Wordسند  دربا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -10

(Replace.متن را انجام دهد ) 

جایگزینی متن مورد به طور مستقل عملیات جستجو و  بتواند دانشجو -11

 نظر را انجام دهد.

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی )دانش(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف

اضافه نمودن  5

اشیاء جدید به 

 Wordسند 

( و صفحه Cover page) عنوان صفحهبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -1

 اضافه نماید. Word( به سند Blank pageجدید )

به طور مستقل عملیات سفارشی سازی صفحه عنوان اضافه  بتواند دانشجو -2

 شده را انجام دهد.

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف



5 
 

 اضافه نماید. جدول Wordبه سند با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -3

 اضافه نماید. جدولسطر و ستون به با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -4

 حذف نماید. جدولسطر و ستون از با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -5

را تنظیم  جدولابعاد سطر و ستون های با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -6

 کند.

( و تكه تكه Mergeعملیات ادغام )با راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -7

 را انجام دهد. جدول( سلول های Splitنمودن )

از قالب های آماده برای تنظیمات جدول  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -8

 استفاده نماید.

 نحوه نمایش جدول را تنظیم نماید. با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -9

نحوه نوشتن اطلاعات داخل سلول های  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -10

 جدول و چینش اطلاعات را انجام دهد.

 نحوه تنظیم خطوط جدول را انجام دهد. دبا راهنمایی استا بتواند دانشجو -11

به طور مستقل یک جدول با ویژگی ها و مشخصات ارائه  بتواند دانشجو -12

 شده توسط استاد را ایجاد و تنظیمات مربوطه را انجام دهد.

( جدید به سند Picturesتصاویر ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -13

Word .اضافه نماید 

پس زمینه تصویر را حذف نموده و  با راهنمایی استاد اندبتو دانشجو -14

 شفافیت تصویر را تنظیم نماید.

را تنظیم و افكت  تصویر روشنایی میزان با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -15

 های مورد نظر را اعمال نماید.

اندازه تصویر را تغییر داده و حاشیه  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -16

 تصویر را تنظیم نماید.

به طور مستقل یک تصویر به صفحه اضافه نموده و  بتواند دانشجو -17

 تنظیمات درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 اربستن(شناختی)به ک

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(
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اضافه نمودن  6

اشیاء جدید به 

 Wordسند 

( جدید به سند SmartArtشكل آماده ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -1

Word .اضافه نماید 

قالب نمایش شكل آماده را به دلخواه  استادبا راهنمایی  بتواند دانشجو -2

 تغییر دهد. 

رنگ اشكال آماده را تغییر داده و متن  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -3

 مورد نظر را بر روی شكل درج نماید.

به طور مستقل یک شكل آماده اضافه نموده و تنظیمات  بتواند دانشجو -4

 نماید.درخواست شده توسط استاد را اعمال 

 Word( جدید به سند Chartنمودار ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -5

 اضافه نماید.

وضعیت نمودار را تغییر داده و به قسمت  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -6

 های مختلف نمودار متن اضافه نماید.

یض نماید و نموار را با نمودار دیگری تعو با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -7

 نحوه چینش قسمت های مختلف نمودار را تنظیم نماید.

اطلاعات جدید وارد نماید و تنظیمات لازم  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -8

 را اعمال نماید.

به طور مستقل یک نمودار اضافه نموده و تنظیمات  بتواند دانشجو -9

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

( در سند Hyperlinkیک پیوند ) با راهنمایی استاد بتواند نشجودا -10

Word .خود ایجاد نماید 

پیوند ایجاد شده را ویرایش نموده و در  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -11

 صورت نیاز حذف نماید.

به طور مستقل یک پیوند ایجاد نموده و تنظیمات  بتواند دانشجو -12

 استاد را اعمال نماید.درخواست شده توسط 

در بخش های مختلف متن در سند  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -13

Word ( علامت گذاریComment.اضافه نماید ) 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 کاربستن(شناختی)به 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف
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قسمت های علامت گذاری شده را  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -14

 ویرایش نموده و در صورت نیاز حذف نماید.

تقل قسمت های مختلف متن را علامت گذاری به طور مس بتواند دانشجو -15

 نموده و تنظیمات درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

 Pageشماره صفحه ) Wordبه سند  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -16

Number.اضافه نموده و تنظیمات لازم را اعمال نماید ) 

 Pageه صفحه )شمار Wordبه طور مستقل به سند  بتواند دانشجو -17

Number اضافه نموده و تنظیمات درخواست شده توسط استاد را اعمال )

 نماید.

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

اضافه نمودن  7

اشیاء جدید به 

 Wordسند 

 Word( در سند Footerپاصفحه ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -1

 ایجاد نماید.

پاصفحه اضافه شده را ویرایش نموده و در  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -2

 صورت نیاز حذف نماید.

مستقل یک پاصفحه ایجاد نموده و تنظیمات به طور  بتواند دانشجو -3

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

 Word( در سند Headerسرصفحه ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -4

 ایجاد نماید.

سرصفحه اضافه شده را ویرایش نموده و  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -5

 در صورت نیاز حذف نماید.

به طور مستقل یک سرصفحه ایجاد نموده و تنظیمات  بتواند دانشجو -6

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

 

( مورد نیاز را به Symbolسمبل های ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -7

 اضافه و در صورت نیاز حذف نماید.  Wordسند 

 را انجام دهد. به طور مستقل اضافه و حذف نمودن سمبل بتواند دانشجو -8

 تایپ نماید Wordفرمول جدید در سند  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -9

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 ن(شناختی)به کاربست

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف
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به طور مستقل فرمول نویسی را انجام داده و تنظیمات  بتواند دانشجو -10

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

به سند  (Watermark) واترمارک با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -11

Word .اضافه و تنظیمات لازم را انجام دهد 

به سند  (Watermark) واترمارکبه طور مستقل  بتواند دانشجو -12

Word .اضافه و تنظیمات درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید 

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 فایل قالب تنظیم 8

 Wordسند 

 

سند  صفحات به (Border) حاشیه با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -1

Word .اضافه و تنظیمات لازم را اعمال نماید 

اضافه و تنظیمات  Wordبه سند  حاشیهبه طور مستقل  بتواند دانشجو -2

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

 را انجام دهد. صفحه رنگ اتتنظیم راهنمایی استادبا  بتواند دانشجو -3

 را انجام دهد. صفحه رنگ اتتنظیمبه طور مستقل  بتواند دانشجو -4

 Document) های بندی قالب از با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -5

Formatting )استفاده نماید. موجود 

 قالب بندی جدید ایجاد و استفاده نماید. با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -6

به طور مستقل قالب بندی جدید ایجاد و تنظیمات  بتواند دانشجو -7

 درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید.

( صفحه را Marginsتنظیمات حاشیه ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -8

 انجام دهد.

وضعیت صفحه از لحاظ عمودی و افقی  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -9

 بودن را انجام دهد.

 ( صفحه را انجام دهد.Sizeسایز ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -10

متن در صفحه را  کردن ستونه چند با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -11

 انجام دهد.

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

، ارائه گزینه ای

 تكلیف
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از جمله حاشیه،  Wordبه طور مستقل قالب سند  بتواند دانشجو -12

با توجه به تنظیمات وضعیت صفحه، سایز و چند ستونه کردن متن را 

 انجام دهد.درخواست شده توسط استاد 

 (Table of Content) فهرست مطالب با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -13

 ایجاد نماید.  Wordاتوماتیک برای سند 

به طور مستقل فهرست مطالب اتوماتیک برای سند  بتواند دانشجو -14

Word .ایجاد و تنظیمات درخواست شده توسط استاد را اعمال نماید 

( برای سند Footnoteپاورقی ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -15

Word  .ایجاد نماید 

ایجاد و  Wordبه طور مستقل پاورقی برای سند  بتواند دانشجو -16

 واست شده توسط استاد را اعمال نماید.تنظیمات درخ

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 محیطآشنایی با  9

 افزار نرم

PowerPoint و 

 ویرایش ابزارهای

 متن

 را PowerPointنرم افزار  از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1

 .نماید فهرست

 فهرست رارا  PowerPointنرم افزار  مهم اجزاء و مفاهیم بتواند دانشجو -2

 .نماید

 طریق از را PowerPoint  افزار نرم های قابلیت و امكانات بتواند دانشجو -3

 .نماید کشف افزار نرم مختلف های قسمت به مراجعه

 PowerPoint  افزار نرمدر  جدید فایلبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -4

 ایجاد و باز نماید.

 PowerPoint  افزار نرمدر  جدید فایل به طور مستقل بتواند دانشجو -5

 ایجاد و یاز نماید.

 برای PowerPoint آماده های قالب ازبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -6

 استفاده نماید. جدید فایل ایجاد

 برای PowerPoint آماده های قالب از به طور مستقل بتواند دانشجو -7

 استفاده نماید. جدید فایل ایجاد

 نماید. ذخیرهرا  شده ایجاد فایلبا راهنمایی استاد  بتواند دانشجو -8

 نماید. ذخیرهرا  شده ایجاد فایل به طور مستقل بتواند دانشجو -9

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )کاربرد(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 کاربستن(شناختی)به 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 پروژکتورویدئو 

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف
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 اسلاید جدید ایجاد نماید. با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -10

 چینش اسلایدها را انجام دهد. با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -11

 بخش مدیریت و اسلایدها بندی بخش با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -12

 را انجام دهد. ها

با استفاده از ابزارهای ویرایشی مشابه  راهنمایی استادبا  بتواند دانشجو -13

تنظیمات نوع فونت، اندازه فونت، رنگ  Wordاعمال انجام شده در نرم افزار 

 چین چپ، کردن چین راستفونت، مورب، ضخیم کردن، زیرخط دار کردن، 

 متن اسلایدها را انجام دهد. کردن تراز، کردن چین وسط، کردن

ایجاد شده را به  PowerPointفایل  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -14

 حالت نمایش در آورد.

ساده را ایجاد  PowerPointبه طور مستقل یک فایل  بتواند دانشجو -15

 نموده و نمایش دهد. 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

اضافه نموده اشیاء  10

 جدید به اسلایدها 

جدول به اسلایدها اضافه نموده و مشابه  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -1

بر روی جداول انجام می شد، تنظیمات  Wordتنظیماتی که در نرم افزار 

 جدول و سطرها و ستون ها را انجام دهد.

به طور مستقل جدول به اسلایدها اضافه نموده و مشابه  بتواند دانشجو -2

بر روی جداول انجام می شد، تنظیمات  Wordتنظیماتی که در نرم افزار 

 جدول و سطرها و ستون ها را انجام دهد.

اشكال را  به اسلایدها اضافه نموده و  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -3

بر روی اشكال انجام می شد،  Wordدر نرم افزار  مشابه تنظیماتی که

 تنظیمات اشكال را انجام دهد.

به طور مستقل اشكال به اسلایدها اضافه نموده و مشابه  بتواند دانشجو -4

بر روی اشكال انجام می شد، تنظیمات  Wordتنظیماتی که در نرم افزار 

 اشكال را انجام دهد.

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف
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نمودار را  به اسلایدها اضافه نموده و  تادبا راهنمایی اس بتواند دانشجو -5

بر روی نمودار انجام می شد،  Wordمشابه تنظیماتی که در نرم افزار 

 تنظیمات نمودار را انجام دهد.

به طور مستقل نمودار به اسلایدها اضافه نموده و مشابه  بتواند دانشجو -6

د، تنظیمات بر روی نمودار انجام می ش Wordتنظیماتی که در نرم افزار 

 نمودار را انجام دهد.

( را  به SmartArtاشكال آماده ) با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -7

بر روی  Wordاسلایدها اضافه نموده و مشابه تنظیماتی که در نرم افزار 

( انجام می شد، تنظیمات اشكال آماده SmartArtاشكال آماده )

(SmartArt.را انجام دهد ) 

( به اسلایدها SmartArtبه طور مستقل اشكال آماده ) بتواند دانشجو -8

بر روی اشكال آماده  Wordاضافه نموده و مشابه تنظیماتی که در نرم افزار 

(SmartArt( انجام می شد، تنظیمات اشكال آماده )SmartArt را انجام)

 دهد.

را  به شماره اسلاید، پاصفحه، سرصفحه  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -9

انجام می  Wordاسلایدها اضافه نموده و مشابه تنظیماتی که در نرم افزار 

 شد، تنظیمات اسلایدها را انجام دهد.

به طور مستقل شماره اسلاید، پاصفحه، سرصفحه را  به  بتواند دانشجو -10

انجام می  Wordاسلایدها اضافه نموده و مشابه تنظیماتی که در نرم افزار 

 اسلایدها را انجام دهد. شد، تنظیمات

فایل های صوتی را  به اسلایدها اضافه  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -11

 نموده و تنظیمات فایل های صوتی در اسلایدها را انجام دهد.

به طور مستقل فایل های صوتی را  به اسلایدها اضافه  بتواند دانشجو -12

 یدها را انجام دهد.نموده و تنظیمات فایل های صوتی در اسلا

فایل های ویدیوئی  را  به اسلایدها  با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -13

 اضافه نموده و تنظیمات فایل های ویدیوئی در اسلایدها را انجام دهد.

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 

 کاربستن(شناختی)به 

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(
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به طور مستقل فایل های ویدیوئی را به اسلایدها اضافه  بتواند دانشجو -14

 در اسلایدها را انجام دهد.نموده و تنظیمات فایل های ویدیوئی 

 

قالب بندی و  11

اعمال جلوه های 

ویژه و انیمیشن 

 به اسلایدها

برای ساخت فایل های  آماده های قالب از راهنمایی استادبا  بتواند دانشجو -1

PowerPoint .استفاده نموده و تنظیمات را در قالب های آماده اعمال نماید 

برای ساخت فایل های  آماده های قالب ازبه طور مستقل  بتواند دانشجو -2

PowerPoint .استفاده نموده و تنظیمات را در قالب های آماده اعمال نماید 

را بر روی  اسلاید انتقال ویژه های جلوه با راهنمایی استاد بتواند دانشجو -3

 اسلایدها اعمال نموده و تنظیمات را انجام دهد.

را بر روی  اسلاید انتقال ویژه های جلوهبه طور مستقل  بتواند دانشجو -4

 اسلایدها اعمال نموده و تنظیمات را انجام دهد.

را بر روی  موجود های انیمیشن انواع با راهنمایی استادبا  بتواند دانشجو -5

 نموده و تنظیمات را انجام دهد. اسلاید داخل متون و اشیا

 اشیارا بر روی  موجود های انیمیشن انواع بابه طور مستقل  بتواند دانشجو -6

 نموده و تنظیمات را انجام دهد. اسلاید داخل متون و

 های انیمیشنو زمانبندی  ترتیب نمایش استادبا راهنمایی  بتواند دانشجو -7

 را انجام دهد. اسلاید داخل متون و اشیابر روی  موجود

 های انیمیشنو زمانبندی  به طور مستقل ترتیب نمایش بتواند دانشجو -8

 را انجام دهد. اسلاید داخل متون و اشیابر روی  موجود

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف

 .نماید فهرست رااینترنت  از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1 اینترنت 12

( و سرویس گیرنده Serverمفاهیم سرویس دهنده ) بتواند دانشجو -2

(Client.را توضیح دهد ) 

روش های اتصال به اینترنت از جمله اتصال از طریق  بتواند دانشجو -3

ADSL ،Wireless وHotspot .را توضیح دهد 

مرورگرها برای استفاده از  از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -4

 .نماید فهرست رااینترنت 

 .نماید فهرست رامرورگرها برای استفاده از اینترنت  انواع بتواند دانشجو -5

 شناختی )دانش(

 شناختی )درک(

 

 شناختی )درک(

 

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )دانش(

 شناختی )دانش(

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف
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 فهرست راموتورهای جستجو برای استفاده از اینترنت  انواع بتواند دانشجو -6

 .نماید

موتور جستجوی گوگل برای  از هاستفاد ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -6

 .نماید فهرست راجستجو در اینترنت 

با کمک استاد با استفاده از موتور جستجوی گوگل در  بتواند دانشجو -7

 اینترنت جستجو انجام دهد. 

به طور مستقل با استفاده از موتور جستجوی گوگل در  بتواند دانشجو -8

 اینترنت جستجو انجام دهد.

( و دریافت Uploadبا کمک استاد نحوه بارگذاری ) بتواند دانشجو -9

(Download.فایل از اینترنت را انجام دهد ) 

( و دریافت Uploadبه طور مستقل نحوه بارگذاری ) بتواند دانشجو -10

(Download.فایل از اینترنت را انجام دهد ) 

 

 شناختی )دانش(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

پست الكترونیک  13

 گوگل و خدمات

 فهرست را پست الكترونیک از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1

 .نماید

 .نماید فهرست را پست الكترونیک انواع بتواند دانشجو -2

 Gmailدانشجو بتواند با کمک استاد حساب کاربری جدید در سرویس  -3

 ایجاد نماید.

از جمله ارسال و  Gmailدانشجو بتواند با کمک استاد از قابلیت های  -4

 دریافت ایمیل استفاده نماید.

از جمله ارسال و  Gmailدانشجو بتواند به طور مستقل از قابلیت های  -5

 دریافت ایمیل استفاده نماید.

 را Google App قابلیت های از استفاده ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -6

 .نماید فهرست

 .نماید فهرست را Google App انواع قابلیت های بتواند دانشجو -7

استفاده  Google Driveدانشجو بتواند با کمک استاد از قابلیت های  -8

 نماید و تنظیمات مربوطه را انجام دهد.

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )دانش(

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )دانش(

 شناختی)به کاربستن(

 

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف
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پرسشنامه آنلاین  Google Formsدانشجو بتواند با کمک استاد از طریق  -9

 طراحی نموده و در اختیار دیگران قرار دهد. 

پرسشنامه  Google Formsبه طور مستقل از طریق دانشجو بتواند  -10

 آنلاین طراحی نموده و در اختیار دیگران قرار دهد.

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

اصول و مفاهیم  14

جستجو در اولیه 

پایگاه های 

 اطلاعات علمی 

 راجستجو در پایگاه های اطلاعات علمی  ضرورت و اهداف بتواند دانشجو -1

 .نماید فهرست

 دانشجو بتواند انواع پایگاه های اطلاعات علمی را فهرست نماید. -2

دانشجو بتواند پایگاه اطلاعات علمی متناسب با موضوع پژوهشی خود را  -3

 انتخاب نماید.

مراحل جستجو در پایگاه های اطلاعات علمی را فهرست  بتواند دانشجو -4

 نماید.

و در پایگاه های اطلاعات علمی را توضیح مراحل جستج بتواند دانشجو -5

 دهد.

دانشجو بتواند با کمک استاد کلیدواژه های اصلی یک عنوان پژوهشی را  -6

 استخراج نماید.

دانشجو بتواند با کمک استاد کلیدواژه های مترادف با کلیدواژه های اصلی  -7

 را پیدا کند.

استفاده از عملگرهای بولین  دانشجو بتواند با کمک استاد کلیدواژه ها را با -8

 جهت طراحی استراتژی جستجو ترکیب نماید. NOTو  AND ،ORاز جمله 

 دانشجو بتواند با کمک استاد جستجو را در یک پایگاه اطلاعاتی انجام دهد. -9

دانشجو بتواند به طور مستقل برای یک عنوان پژوهشی در یک پایگاه  -10

 اطلاعاتی جستجو انجام دهد.

 

 ی )دانش(شناخت

 

 شناختی )دانش(

 شناختی )درک(

 

 شناختی )دانش(

 

 شناختی )درک(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 

 شناختی)به کاربستن(

 شناختی)به کاربستن(

 

 ،یسخنران

آموزش 

 عملی

ساعت  3

نظری و 

 عملی

 برد، وایت

کامپیوتر، 

 ویدئو پروژکتور

سوالات چهار 

ارائه ، گزینه ای

 تكلیف
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 ارزیابي دانشجو

 از کل نمرهمیزان  5ابزار ارزشیابی تاریخ نوع ارزشیابی
 -- -- -- کوئیز

 نمره( 2)نمره(، تكلیف جستجو در پایگاه اطلاعاتی 2) PowerPointنمره(، تكلیف  4) Wordتكلیف  مورد 3 6تكلیف/ارائه پروژه
 

8 

 - ---- ---- ترممیانامتحان 

 11 سوالات تشریحی، سوالات چهار گزینه و سوالات محاسباتی  ترمپایانامتحان 

 1 حضور در کلاس ، مطالعه فایل های ارائه شده، انجام به موقع تكالیف در طول ترم سایر موارد

 20   مجموع

 

                                                           
 ، آسكی و... باشد.لیستچک، MCQsکردنی، کامل پاسخ، سؤالات کوتاه تشریحی، سؤالات آزمون مانند شودابزار ارزشیابی نوع آزمون مشخص در  5
 نمایید ارائهارزیابی این تكالیف/ پروژه  را  لیستچک هاپیوستدر قسمت  حتماًاست   شدهای در نظر گرفتهانجام دهند و نمره و تكلیفی قرار است دانشجویان پروژه اگر 6
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